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УКРАЇНА

Первомайська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №3

Первомайської міської ради Миколаївської області

55200 м. Первомайськ, вул. Урицького, 155   тел. 5-84-41 me_schoolno3@ukr.net
Н А К А З

м. Первомайськ

20.03.2020                                                                                                     №39
     Про запровадження дистанційної роботи
та роботу техпрацівників на період карантину

  Відповідно до ст. 30 Закону України  "Про забезпечення санітарного санітарного та епідеміологічного благополуччя населення", статті 29 Закону України " Про захист населення від інфекційних хвороб", Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України, спрямованих на запобігання виникнення і поширення коронавірусної хвороби (Covid-19)»,  на виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 №211 зі змінами "Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID- 19", наказу Міністерства освіти і науки України від 16.03.2020 № 406 "Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID- 19", листів МОН України від 11.03.2020 № 1/9-154 та Миколаївської ОДА від 11.03.2020 № 108/02/01-01.16, розпорядження Первомайського міського голови  від 12.03.2020 "Про запровадження карантину в закладах загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти міста Первомайська",  на підставі рішення педагогічної ради школи від 19.03.2020 року (протокол №8)
НАКАЗУЮ:

1.  Визнати такими, що втратив чинність  п.  7 наказу по школі від 12.03.2020 №37 «Про призупинення освітнього процессу».
2. Внести зміни до пп.  5 і 6 наказу по школі від 12.03.2020 №37 «Про призупинення освітнього процессу» таким чином:
2.1. Вважати дні 23.03.; 24.03.; 25.03.; 26.03.; 27.03. вихідними для техпрацівників за графіком.

2.2. Установити наступний порядок відпрацювання:
за  23.03.2020 – 11.05.2020
за 24.03.2020 – 16.05.2020

за  25.03.2020 – 23.05.2020
за  26.03.2020 – 30.05.2020
за  27.03.2020 – 13.06.2020
3. Запровадити  дистанційну роботу з учнями на дому    педагогічним працівникам:
· Гіталовій Ірині Григорівні, учителю історії і правознавства;
· Руденко Олені Василівні, учителю географії;

· Григорук Світлані Іванівні, педагогу-організатору, учителю музичного мистецтва, мистецтва;

· Бєліченко Любов Володимирівні, вчителю математики та фізики;

· Рідош Олені Олександрівні, вчителю української мови та літератури;

· Сухині Юлії Миколаївні, вчителю хімії та біології, природознавства, основ здоров҆я;

· Зайку Дмитру Миколайовичу, вчителю фізичної культури;

· Горецькій Крістіні Сергіївні, асистенту учителя (1 клас), учителю інформатики;

· Солоненко Яні Олександрівні, вчителю початкових класів (1 клас);

· Тарнягіній Олені Іванівні, вчителю російської мови та зарубіжної літератури;

· Васько Лідії Михайлівні, вчителю трудового навчання та образотворчого мистецтва, бібліотекарю;

· Амбросюк Катерині Геннадіївні, вчителю початкових класів (3 клас);

· Притиковській Людмилі Миколаївні, вчителю початкових класів (4 клас);

· Славко Олені Юріївні, вчителю початкових класів (2 клас);

· Ткачук Світлані Сергіївні, асистенту учителя (3 клас);

· Жироховій Юлії Олександрівні, вчителю англійської мови.

                                                                                          Термін: 23.03.- 03.04.2020

4. Не здійснювати Притиковській Л.М. вихователю ГПД дистанційне навчання, з метою недопущення перевантаження учнів 1 і 2 класів.
                                                                                          Термін: 23.03.- 03.04.2020

5. Педагогічним працівникам школи забезпечити виконання навчальних  програм, зокрема шляхом організації освітнього процесу із використанням технологій дистанційного навчання, що не передбачає відвідування закладу освіти її здобувачами, а також шляхом ущільнення навчального матеріалу по закінченню карантину.
6. Адміністрації школи (директор, заступник директора з НВР) працювати у дистанційному режимі з учнями за розкладом, у межах робочого часу відповідно до режиму роботи.
                                                                                           Термін: 23.03.-03.04.2020
7. Дозволити педагогічним працівникам працювати у дистанційному режимі, без особистої присутності у закладі освіти, за умов:
7.1. Письмового підтвердження наявності технічного забезпечення для реалізації технологій дистанційного навчання у домашніх умовах (інформація, повідомлення).








                       Термін: 20.03.2020

7.2. Забезпечення письмової звітності про проведену роботу під час дистанційного навчання (щоденно через пошту), яка включає звіт з описом щоденних конкретних заходів щодо навчальної діяльності з учнями та  організаційно-методичної (орієнтовна схема звіту - додаток 1). 

8. Призначити адміністратором із впровадження технологій дистанційного навчання на період карантину Горецьку К.С., учителя інформатики.

   9.  Упродовж робочого часу працівники зобов’язані:

відповідати на дзвінки керівника;

перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи;

організувати та проводити за розпорядженням керівника, навчальний процес здійснювати за допомогою дистанційних технологій;

складати або корегувати навчальні плани, готувати навчальні матеріали (презентації, тести), писати конспекти уроків; керувати дистанційним навчанням учнів:  перевіряти домашні завдання через електронну пошту, надсилати тести для перевірки знань учнів.
10. Гіталовій І.Г. заступнику директора з НВР:

10.1. Надати консультацію щодо оформлення та зібрати індивідуальні плани роботи педагогічних працівників на час дистанційного навчання.

                                                                                                      Термін: 20.03.2020
10.2. Контролювати, як працівники дотримуються вимог пункту 7 даного наказу та ініціювати питання щодо вжиття заходів за дотриманням режиму дистанційної роботи на дому.
11. Запровадити гнучкий режим роботи для технічних працівників, в рамках якого встановити графік чергування технічних працівників з повноцінним виконанням під час чергування  обов'язків по утриманню приміщень закладу в належному стані, дотриманню санітарно-гігієнічних вимог, відповідно до посадових обов'язків, з подальшим відпрацюванням необлікованого часу (у випадку його наявності)  (графік - додаток 2).







                                     Термін: 23.03.-03.04.2020, протягом карантину
12. Коваленко Л.А. завгоспу надати директору рекомендації щодо подальшого відпрацювання технічними працівниками нестачі робочого часу упродовж карантину, виявлених під час обліку годин чергування після карантину.

13. Запровадити гнучкий режим роботи для Гіталової І.Г. заступника директора з НВР, Григорук С.І. педагога-організатора та Коваленко Л.А. завгоспа, в рамках якого встановити графік роботи з відповідною періодичністю перебування на робочому місці та у дистанційному режимі, з урахуванням відповідних заяв зазначених працівників (графік - додаток 3) та наданням детальної звітності за дні роботи у дистанційному режимі (за зразком додатку 1).
14.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                    О.В. Руденко

Ознайомлені: Гіталова І.Г.


Григорук С.І.



    Бєліченко Л.В.


Рідош О.О.



    Сухина Ю.М.


Зайко Д.М.



    Горецька К.С.


Солоненко Я.О.



    Тарнягіна О.І.


Васько Л.М.



    Амбросюк К.Г.


Притиковська Л.М.



    Славко О.Ю.


Ткачук С.С.



    Жирохова Ю.О.                    Курник В.В.
                      Коваленко Л.А.                    Рудковська Н.П.
                      Рамхен І.М.                           Єрюкова М.О.
                      Карвацька Л.М.                    Шпильова С.О.

                      Іщенко Т.В.                           Кулієва Т.Є.

                      Костенко Н.В.                       Баранець А.В.
                      Спіріна В.Ф.
Додаток 1 до наказу

від 20.03.2020 №38 
Орієнтовна схема звіту про пророблену роботу за період роботи у дистанційному режимі 

Вчитель _____________________________________ (ПІБ)

Предмети викладання __________________________

Класи (клас), у яких викладає ______

	Дата
	Час
	Робота 

	23.03.2020
	8.30-9.00
	Налаштування техніки для провадження освітньої діяльності в дистанційному режимі

	
	9.00-9.40
	Дистанційне навчання, ___ клас.Тема:___________  (завантаження теоретичного матеріалу з теми, зворотній зв'язок з учнями.....)

	
	        …
	Дистанційне навчання, ____ клас.Тема: _________ (завантаження   роботи з теми, зворотній зв'язок з учнями,  ....)

	
	...
	...

	
	…
	Самоосвіта: 

-  ознайомлення з можливостями інтернет ресурсів щодо дистанційного навчання.

- опрацювання ЗУ "Про повну загальну освіту"

- онлайн-консультація  

- перегляд вебінарів

.....

	
	…
	Підготовка матеріалів на наступний день 

	
	….
	Складання звіту про роботу за день

	
	
	

	
	
	


Індивідуальний план  у режимі дистанційної роботи на час проведення карантинних заходів  учителя української мови та літератури:
період з 23.03.2020 по 03.04.2020 року
	№з/п
	День тижня, дата
	Зміст організаційно-методичної, навчальної діяльності
	Час виконання

	
	
	
	


Внизу підпис.

Додаток 2 до наказу

від 20.03.2020 №38 
Графік роботи в гнучкому режимі технічних працівників 

Первомайської ЗОШ І-ІІІ ст. № 3 

з 23.03.2020 року по 03.04.2020 року, на період карантину
	№

п/п
	П, ініціали
	Посада 
	Роб.час/

тиждень
	Відмітка про роботу: чергування (конкретні години), вільний день ВД; відпустка В тощо

	
	
	
	
	23.
03
	24.
03.
	25.
03.
	26.
03.
	27.
03.
	30.
03.
	31.
03.
	01.

04.
	02.
04.
	03.

04.
	Підпис

	1
	                  Коваленко Л.А.
	Завгосп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Рамхен І.М
	Оператор котельні
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Карвацька Л.М.
	Підс.робітник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Іщенко Т.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Костенко Н.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Курник В.В.
	Робітник з обслуговування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Рудковська Н.П.
	Комірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Єрюкова М.О.
	Кухар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Шпильова С.О.
	Двірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Кулієва Т.Є.


	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Шпильовий Ю.М.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Чернега О.Г.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Спіріна В.Ф.
	Сестра медична
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Баранець А.В.
	Секретар-друкарка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 3до наказу

від 20.03.2020 №38 
Графік роботи адміністрації Первомайської ЗОШ І-ІІІ ст. № 3 з 23.03.2020 року по 03.04.2020 року, на період карантину 

	№

п/п
	П, ініціали
	Посада 
	Роб.час/

тиждень
	Відмітка про роботу: чергування (конкретні години), вільний день ВД; відпустка В тощо

	
	
	
	
	23.03
	24.03.
	25.03.
	26.03.
	27.03.
	30.03.
	31.03.
	01.04.
	02.04.
	03.04.
	Підпис

	1.
	Гіталова І.Г.
	Заступник директора з НВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.


	Руденко О.В.
	Директор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 2 до наказу

від 20.03.2020 №38 
Графік роботи в гнучкому режимі технічних працівників 

Первомайської ЗОШ І-ІІІ ст. № 3 

з 06.04.2020 року, на період карантину

	№

п/п
	П, ініціали
	Посада 
	Роб.час/

тиждень
	Відмітка про роботу: чергування (конкретні години), вільний день ВД; відпустка В тощо

	
	
	
	
	06.
04.
	07.
04.
	08.
04.
	09.
04.
	10.

04.

	13.
04.
	14.
04.
	15.

04.
	16.
04.
	17.

04.
	Підпис

	1
	                  Коваленко Л.А.
	Завгосп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Рамхен І.М
	Оператор котельні
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Карвацька Л.М.
	Підс.робітник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Іщенко Т.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Костенко Н.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Курник В.В.
	Робітник з обслуговування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Рудковська Н.П.
	Комірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Єрюкова М.О.
	Кухар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Шпильова С.О.
	Двірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Кулієва Т.Є.


	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Шпильовий Ю.М.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Чернега О.Г.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Спіріна В.Ф.
	Сестра медична
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Баранець А.В.
	Секретар-друкарка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 2 до наказу

від 20.03.2020 №38 
Графік роботи в гнучкому режимі технічних працівників 

Первомайської ЗОШ І-ІІІ ст. № 3 

з 20.04.2020 року, на період карантину

	№

п/п
	П, ініціали
	Посада 
	Роб.час/

тиждень
	Відмітка про роботу: чергування (конкретні години), вільний день ВД; відпустка В тощо

	
	
	
	
	20.
04.
	21.
04.
	22.
04.
	23.
04.
	24.

04.

	04.
	04.
	 04.
	04.
	04.
	Підпис

	1
	                  Коваленко Л.А.
	Завгосп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Рамхен І.М
	Оператор котельні
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Карвацька Л.М.
	Підс.робітник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Іщенко Т.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Костенко Н.В.
	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Курник В.В.
	Робітник з обслуговування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Рудковська Н.П.
	Комірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Єрюкова М.О.
	Кухар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Шпильова С.О.
	Двірник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Кулієва Т.Є.


	Прибиральниця сл.прим.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Шпильовий Ю.М.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Чернега О.Г.
	Сторож
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Спіріна В.Ф.
	Сестра медична
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Баранець А.В.
	Секретар-друкарка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


